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Fecha de la solicitud:   

INFORMACIÓN DEL SOLICITANTE 

Nombre:   

Dirección de correo electrónico:   

Tipo de solicitante (elija una sola opción):  ☐ Público     ☐ Medios de comunicación   ☐ Agencia 

gubernamental 

Todas las comunicaciones relacionadas con las solicitudes se enviarán por correo electrónico, salvo que no tenga 

acceso a este medio o necesite otro método de comunicación debido a una adaptación específica.   

Si no tiene acceso al correo electrónico o necesita un método de comunicación alternativo, indique a 

continuación cuál prefiere (por ejemplo, un número de teléfono o una dirección postal):  

  

DETALLES DE LA SOLICITUD 

1. Si lo sabe, ¿qué dependencia u oficina tiene los registros que solicita? 

  
 

2. ¿Cómo prefiere recibir los registros? (elija una sola opción):  ☐ Correo electrónico   ☐ Correo postal  

 
Si desea recibir los registros por correo postal, indique la dirección a la que deben enviarse: 

  

3. ¿Esta solicitud está relacionada con un litigio o un reclamo por responsabilidad civil en el que intervenga la 
Ciudad de Portland?   
 
Si respondió “Sí”, indique el nombre del caso o del reclamante, el número de expediente u otra información 

que permita identificarlo: 
  

4. Con fines relacionados con inmigración, elija una de las siguientes opciones (debe seleccionar una sola): 

☐ NO presento esta solicitud con el fin de hacer cumplir las leyes federales de inmigración. 

☐ SÍ presento esta solicitud con el fin de hacer cumplir las leyes federales de inmigración. 

Si solicita registros sobre usted para su propia solicitud de inmigración, seleccione la primera opción. 



 

FORMULARIO UNIFORME DE SOLICITUD DE REGISTROS PÚBLICOS DE LA 
CIUDAD DE PORTLAND 
 

Última revisión: abril de 2025 Formulario uniforme de solicitud de registros públicos de la Ciudad de 
Portland 

Página 2 de 3 

 

 
5. Si desea solicitar una exención del pago de las tarifas, indique el tipo correspondiente a continuación. Según 

el tipo de exención, es posible que se le solicite responder preguntas adicionales, que se le enviarán 

posteriormente. 

☐ Interés público ☐ Víctima de incendio (solo para informes de incendios) 

☐ Agencia gubernamental 

☐ Dificultades económicas ☐ Víctima de delito (solo para informes policiales) 

6. Describa el registro solicitado con el mayor nivel de detalle posible (agregue hojas adicionales si es necesario): 

Acepto que, si proporciono una dirección de correo electrónico, la Ciudad de Portland podrá utilizarla como 
medio principal de comunicación para todos los asuntos relacionados con mi solicitud.  Entiendo que es posible 
que los registros, las facturas y las estimaciones de tarifas no se incluyan ni se adjunten necesariamente a los 
correos electrónicos, y que se considerarán enviados una vez que estén disponibles en el Centro de Solicitudes 
de Registros de Portland.  Además, acepto recibir los registros, las facturas y las estimaciones de tarifas por 
medios electrónicos al iniciar sesión en mi cuenta del Centro de Solicitudes de Registros de Portland.  

Tenga en cuenta que usted será responsable de los costos “calculados de manera razonable para reembolsar al 
organismo público el costo real de poner los registros a disposición”, de conformidad con los ORS 192.324. Puede 
consultar en línea la lista de tarifas de la Ciudad de Portland o solicitar una copia. 

Si el costo estimado para atender su solicitud supera los $25, la Ciudad le informará dicho monto y solicitará su 
aprobación antes de comenzar el trabajo. Si la estimación de tarifas supera los $25, será necesario realizar un 
depósito equivalente al 50 % para iniciar el trabajo. El pago total de los costos generados deberá efectuarse 
antes de que puedan inspeccionarse los registros públicos o entregarse las copias. 

Al firmar a continuación, CERTIFICO QUE HE LEÍDO Y ACEPTO CUMPLIR LAS CONDICIONES ANTERIORES, y 
además acepto pagar el costo de tramitar esta solicitud de registros públicos de acuerdo con las condiciones 
establecidas anteriormente. Estos costos pueden incluir la búsqueda de registros, la revisión de registros para 
suprimir la información exenta, la supervisión de la consulta de los registros, la certificación de registros y el 
envío de los registros por correo. Los costos incluyen el tiempo de investigación necesario para localizar y 
analizar los registros solicitados, incluso si no se localiza ningún registro o si se determina que los registros 
solicitados están exentos de divulgación. Acepto pagar un monto máximo de $25 sin necesidad de aprobación 
adicional.  

Firma del solicitante   Fecha   
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Instrucciones para completar el formulario 

1) Siempre que sea posible, la Ciudad recomienda presentar la solicitud a través del portal en línea de la 

Ciudad en: www.portland.gov/prr.  Si no puede utilizar el portal, complete este formulario con la mayor 

cantidad de información posible y asegúrese de firmarlo y fecharlo al final antes de presentarlo. 

2) Si no puede acceder a los formularios o las listas de tarifas relacionados con los registros públicos, envíe 

un correo electrónico al equipo de Registros Legales a prrhelp@portlandoregon.gov o llame al 503-823-

6040.  Puede obtener más información sobre los registros públicos en: www.portland.gov/public-

records. 

3) Presente este formulario al contacto de la dependencia correspondiente, cuya información se encuentra 

disponible en: https://www.portland.gov/public-records/contacts.  Tenga en cuenta que este formulario 

no puede presentarse por correo electrónico. 

4) Todas las comunicaciones relacionadas con su solicitud se realizarán por medios electrónicos, salvo que 

solicite una adaptación.  Si solicita una adaptación, escriba “No disponible” en la sección 

correspondiente al correo electrónico e indique su número de teléfono o dirección postal en el apartado 

pertinente del formulario.  Tenga en cuenta que las comunicaciones que no se realicen por medios 

electrónicos pueden demorar los plazos de respuesta a su solicitud. 

5) La Ciudad ofrece varios tipos de exención de tarifas, entre ellos: 

a. Interés público: las exenciones se conceden total o parcialmente en función de sus respuestas a 

las preguntas que se le enviarán sobre el interés público que reviste la divulgación de los 

registros y la forma en que esa información se difundirá al público. 

b. Dificultades económicas: las exenciones se conceden total o parcialmente en función de sus 

respuestas a las preguntas que se le enviarán sobre el motivo por el que necesita los registros y 

de qué manera el pago de las tarifas le ocasionaría dificultades económicas. 

c. Agencia gubernamental: las exenciones se conceden total o parcialmente en función de sus 

respuestas a las preguntas que se le enviarán sobre la agencia gubernamental que representa y 

el motivo por el que necesita los registros. 

d. Víctima de un delito y víctima de incendio: las exenciones se conceden en función de su relación 

con el informe solicitado, según lo determine la Oficina de Policía de Portland o el Servicio de 

Bomberos y Rescate de Portland, respectivamente. 

6) Si solicita permisos de construcción o planos, asegúrese de completar también el formulario Solicitud de 

reproducción de material protegido por derechos de autor, disponible en el siguiente enlace: 

https://www.portland.gov/ppd/documents/copyrighted-materials-request-reproduction-and-

faqs/download. 

7) Algunas solicitudes implican el pago de tarifas que deberán abonarse antes de que pueda comenzar el 

trámite de su solicitud.  Si este es el caso, se le enviará la información correspondiente sobre las tarifas 

que deberá pagar.  Puede consultar la lista de tarifas completa en: https://www.portland.gov/charter-

code-policies/documents/public-records-requests-standard-fee-schedule-2025/download. 
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